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INVENTAIRE PHYSIQUE 
Menu Stock – Encart Divers – Inventaire Physique 

 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Le module d’Inventaire physique se trouve dans le menu Stock, Bloc Divers, choix Inventaire physique 
 
Le principe de cette fonction consiste à lister toutes les références que vous avez physiquement de façon à 
créer la liste des articles présents. 
 
Cette liste sera ensuite comparée article par article à la liste de vos articles en stock informatique pour 
déterminer d’éventuels écarts. 
 
Les écarts constatés seront corrigés soit manuellement article par article, soit de façon automatique. 
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1) - L’initialisation d’inventaire 
 
Cette opération doit être réalisée au début de l’inventaire. 
Elle ne doit plus être effectué avant la clôture de l’inventaire en cours et ce jusqu’à l’inventaire suivant. 
 
L’objet de l’initialisation est de préciser la date (fin de mois) d’inventaire souhaitée. 
Il est également possible d’effectuer une sélection multi-fournisseur / multi-famille. 
Il est possible de faire une sélection sur les emplacements du coffre. 

 
De plus, une notion de « blocage » est possible : si un inventaire est en cours , il sera possible d’interdire les 
entrées / sorties de marchandises pouvant être concernées par l’inventaire en cours. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
     
    

Initialisation de 
l’inventaire 

 

- Sélection de la date de l’inventaire 
- Sélection code analytique 
- Sélection code vitrine 

Valider l’initialisation de 
l’inventaire 

Sélection Famille : 
Activer (ou 

désactiver) la 
totalité d’un 

rayon en cliquant 
sur les lignes 

correspondantes 
aux rayons (de 
couleur grise). 

 

 

Sélection 
sur le coffre 

Blocage des 
entrées / sorties 
de marchandise 
pendant 
l’inventaire 

Voir page 11 
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Lorsque l’inventaire est initialisé, il est possible de visualiser la sélection d’inventaire à tout moment : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          L’initialisation ne pourra se lancer que si une mise à jour du stock n’est pas en cours, sinon le 
message suivant apparaitra 

 
 

 

Sélection Multi-fournisseur Sélection Multi-famille 
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2) - Choix du type de saisie des articles : Saisie/Modification des articles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Plusieurs possibilités existent pour saisir vos articles : 
 
. Saisie clavier : vous tapez manuellement les chiffres de la référence étiquette. 
 
. Saisie scanner (*) : vous scannez produit par produit vos étiquettes avec l’utilisation d’un lecteur code barre. 
 
. Dévidage scanner avec contrôle : permet si vous avez un lecteur code barre avec mémoire de scanner 
plusieurs références et d’envoyer toutes ces références scannées dans la liste des articles saisis. 
Vous avez un contrôle, c'est-à-dire l’affichage des références lorsque vous dévidez votre scanner dans 
l’ordinateur. 
Pour information, ce type de saisie prévoit également la saisie via la technologie RFID. 
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 2.1 - Mode saisie clavier 

        
 

 2.2 - Mode saisie scanner 

Sur la même logique que le mode Saisie clavier, ce mode de saisie vous évite d’avoir à taper la référence article, 
vous bipez la référence et celle ci est automatiquement enregistrée dans la liste des articles saisie. 

Si vous souhaitez défalquer un article saisi par scanner il faudra passer par le menu saisie clavier et dans la case 
« à cumuler » taper - qté : exemple - 1 pour enlever une unité 

Cette option permet également le dévidage du contenu d’un pistolet. 
Attention, avec ce mode opératoire, il n’y a pas de contrôle.  
Les informations transmises sont directement intégrées à la saisie d’inventaire. 
 

2.3 - Mode Dévidage scanner avec contrôle 

 

 

 

 Dans la case référence vous tapez 
votre numéro d’étiquette 

 A titre indicatif si la référence à déjà 
était saisie vous avez dans la case 
« déjà saisie » les quantités déjà 
enregistrées 

 Dans la case « à cumuler » vous 
indiquez le nombre de cette 
référence présente dans votre stock 

 Pour défalquer   une référence déjà 
saisie dans la case «à cumuler » 
taper - qté : exemple - 1 pour 
enlever une unité 

 

 Toutes les références 
dévidées du lecteur sont 
affichées pour validation. 
 

 Vous pouvez utiliser une 
lecture en masse via la RFID. 

 
 Pour défalquer   une 

référence déjà saisie, il vous 
faudra passer par le menu 
saisie clavier 
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3) - Le calcul des écarts 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Le menu calcul des écarts permet, une fois que vous avez terminé de saisir vos articles, d’effectuer une 
comparaison entre la liste des articles en stock et la liste des articles que vous avez scannés. 
 
L’idéal étant bien évidemment d’avoir le moins de références possibles sur lesquelles apparaît un écart. 
 
L’écart est calculé ainsi : écart = Quantité en stock - Quantité saisie 
Vous pouvez avoir ainsi des écarts positifs ou négatifs : 

 Ecart positif : la quantité en stock est supérieure à celle saisie  
Motifs possibles : oubli de saisir des références lors de l’inventaire, vol d’articles, réception de bon 
de livraison informatique et non réception physique des articles… 

 Ecart négatif : la quantité en stock est inférieure à celle saisie  
Motifs possibles : erreur sur la quantité saisie lors de l’entrée en stock, transfert de pièce, 
réception physique d’articles non enregistrés en stock… 

 
IMPORTANT : vous pouvez directement intervenir sur la valeur de la quantité saisie. 
           Si vous modifiez une quantité saisie, elle est directement pris en compte (Validation en sortie de  
           la zone quantité saisie). 

          Le calcul des écarts ne pourra se lancer uniquement si une mise à jour du stock n’est pas en      
cours, sinon le message suivant apparaitra 

 

 

 

 

 

Affichage de la qté en 
préparation globale à la 
référence fournisseur 

Affichage de la qté en cours de saisie 
(ex : un servi) pour l’étiquette  
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4) - La correction des écarts 
 
Une fois votre contrôle des écarts effectué vous devez corriger votre stock informatique si des écarts ont été 
mis en évidence. 
Deux méthodes vous sont proposées pour corriger ces écarts : 
 
. Méthode manuelle : menu Correction fiche Stock 

 Vous devrez saisir référence par référence toutes celles où existe un écart et ainsi corriger la 
quantité en stock de cette référence. 

    
 
Cette méthode vous permet un meilleur suivi des corrections que vous effectuerez car vous irez corriger sur 
chacune des fiches vos écarts. 
  
. Méthode automatique : menu MAJ Auto du stock 
Cette méthode de mise à jour automatique laisse ODEIS corriger chacune des références de votre stock sur 
lesquelles un écart est apparu avec votre quantité saisie.  
 
Vous pouvez exclure certains fournisseurs de la mise à jour automatique : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Si les écarts d’inventaire n’ont pas été lancés auparavant, le message suivant apparaitra 
 
 
 
 
 

 

 

Il est possible, 
après avoir mis 
le stock à jour, 
de clôturer 
l’inventaire 

Voir Page 10 
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Au-delà d’une sélection possible sur les fournisseurs, vous ne contrôlez pas les corrections avec cette 
méthode. 
Nous préconisons donc la méthode manuelle. 
 
 
 
 
 

5) - L’édition des documents 
 
 ODEIS vous propose d’éditer plusieurs types de documents concernant votre inventaire : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. Impression état légal de saisie : imprime toutes les références que vous avez saisies dans votre inventaire 
 
. Impression état d’inventaire légal : imprime votre inventaire corrigé et définitif, il représente votre document 
officiel d’inventaire. 
Ce document équivaut à une sélection/édition du stock sur le mois d’inventaire. 
 
. Impression modification d’inventaire : imprime la liste de toutes les références qui ont eu leur quantité en 
stock modifiée suite à une correction d’écart. 
Vous pouvez par cette option éditer les corrections apportées sur l’inventaire en cours, mais également sur 
d’anciens inventaires : 
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6) – La clôture d’inventaire 
 
Cette fonction permet de réinitialiser complètement un inventaire (c'est-à-dire le vider de tous les 
articles saisis). 
Cette opération est mouchardée. 
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INVENTAIRE PHYSIQUE – LES BLOCAGES ENTREES / SORTIES 
 
 

1) – Les blocages liés aux entrées / sorties de marchandise 
 
En cochant le « blocage des entrées/ sorties », dans les paramétrages d’inventaire, les fonctions 

suivantes dans la centrale seront impactées : 
 
- l’entrée en stock manuelle 

 
SI un article est entré en stock et que son emplacement fait parti de la sélection d’inventaire, le 
message suivant apparaitra lors de la saisie de la référence fournisseur : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- L’entrée EDI Fournisseur 
 
Si le bon à intégrer contient une référence concernée par le blocage d’emplacement, le bon 
entier ne sera pas intégré et le message apparaitra : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

- L’entrée via une commande 
 

Si la commande contient une référence concernée par le blocage d’emplacement, la commande 
ne sera pas intégrée et le message apparaitra : 
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- L’entrée pro-forma 
 

Lors de la réception pro-forma, si une référence est concernée par le blocage d’emplacement, le 
projet de commande ne sera pas traité et le message suivant apparaitra : 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
- Le retour stock magasin 
 

Lors du retour stock magasin, si une référence du bon est concernée par le blocage 
d’emplacement, le bon ne sera pas traité et le message suivant apparaitra : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- La saisie directe 
 
Si une étiquette est saisie et que son emplacement est concerné par le blocage, le message suivant 
apparaît : 
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- La modification de fiche de stock 

Modification interdite si l’étiquette est concernée par le blocage. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Prélèvement tablette (classique et Web) 
Si la référence fournisseur en cours de prélèvement est concernée par le blocage, le message 
suivant apparaît : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Les autres ordres de prélèvement seront normalement traités. 
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- Le tri des articles 
 
Si une étiquette est saisie et que son emplacement est concerné par le blocage, le message suivant 
apparaît : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Le servi global / servi magasin 
 
Lors de la saisie de l’étiquette, si cette dernière se trouve dans un emplacement en cours 
d’inventaire, le message suivant apparaît : 
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- Le retour fournisseur 
 
Lors de la saisie de l’étiquette, si cette dernière se trouve dans un emplacement en cours 
d’inventaire, le message suivant apparaît : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- La modification d’emplacement sur la fiche catalogue 
 
Si la référence est concernée, le message apparaît : 
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2) – Les blocages liés à la gestion du coffre 
 
Les emplacements concernés par un inventaire sont inaccessibles. 
 
Toutes modifications sur un coffre concernant des emplacements présents dans un inventaire ne 
sont plus autorisées (découpage -  affectation d’emplacements par fournisseur – libération 
d’emplacements – neutralisation  / libération d’emplacements). 
 
Un message d’information apparaitra : 
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