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Gestion automatique des pièces fournisseurs 
Menu Stock – Divers – Pièces four. 

Option Réception de Factures - Automatique 

 

 
 
1) - Principe 

 
Le principe est d’utiliser un fichier mis à disposition par le fournisseur afin d’automatiser l’opération de 
réception de factures. 
 
 

2) - Paramétrage des fournisseurs 
 
Le paramétrage s’effectue sur la fiche du fournisseur, dans l’onglet « Fonctionnement » : 
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2.1) - Structure du fichier 

 
2 types de fichier sont possibles, avec une structure standard ou personnalisée. 
 

- La structure standard comprend uniquement les colonnes obligatoires, donc 9 colonnes. 
Le nombre de colonnes et les colonnes du fichier ne sont pas modifiables. 

 

 
 

- La structure personnalisée permet d’ajouter des colonnes, en plus des 9 obligatoires, selon les 
informations transmises dans le fichier fournisseur. 

 

 

Option d’activation du mode de réception automatique par fournisseur. 

Le code fournisseur fichier 
est transmis dans le fichier 
envoyé par le fournisseur, 
par défaut il s’agit du code 
fournit par Odéis 
(maximum 10 caractères). 

Lors de l’intégration du fichier, les montants transmis par le fournisseur sont comparés avec ceux 
d’Odéis pour contrôler d’éventuelles anomalies. La marge d’erreur permet une souplesse dans 
cette vérification en ne générant pas d’anomalie pour des écarts de quelques centimes. 
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La ligne d’entête du fichier est obligatoire. 
Il faut également respecter l’ordre et les intitulés des colonnes paramétrés, sinon le fichier sera rejeté. 
 

2.2) - Paramètres FTP 

 

 
 
Vous pouvez paramétrer une connexion au site FTP du fournisseur, site sur lequel seront récupérés les fichiers 
de réception de factures. Dans ce cas, les informations de connexion vous seront transmises directement par le 
fournisseur. 
Si les fichiers sont récupérés par un autre moyen comme le mail, il vous faudra déposer les fichiers reçus dans 
le répertoire \RECEPT_FACT de la centrale. 

Nombre de colonnes : le nombre de colonnes présentes dans 
le fichier envoyé par le fournisseur (il ne peut pas être inférieur 
au nombre de colonnes obligatoires) 
 

Colonnes du fichier :  
Les colonnes paramétrées correspondent aux zones envoyées par le fournisseur dans chaque colonne du fichier. 
Vous pouvez sélectionner une des zones proposées par Odéis (sélection dans la table). 
Si l’information transmise par le fournisseur ne fait pas partie des zones Odéis, vous devez laisser la colonne à blanc. 
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Un bouton d’aide permet de visualiser les explications sur ce paramétrage : 
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3) - Fonctionnement 

 

 

 
 
La gestion automatique des pièces fournisseurs se fait via 3 options indépendantes : 

- Récupération des fichiers, 
- Intégration automatique, 
- Suivi des réceptions. 

 
Elle permet l’automatisation de la réception de factures fournisseurs, du contrôle des articles à la mise à jour 
des fiches de stock et pied de facture. 
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4) - Récupération des fichiers 

 
Dans cet écran, vous devrez sélectionner le(s) fournisseur(s) pour lequel vous souhaitez récupérer les fichiers 
disponibles en se connectant sur le site FTP du fournisseur. 

 

 

 
 
Cette option vérifie également si des fichiers sont présents dans le répertoire \RECEPT_FACT de la centrale. 
(Répertoire de mise à disposition « manuelle » des fichiers fournisseurs reçus par mail ou autre) 
 
Une fois la récupération terminée, un fichier de compte-rendu s’affichera à l’écran. Il vous indiquera le nombre 
de fichiers récupérés et s’il y a eu des anomalies de connexion ou de récupération des fichiers sur le site FTP. 
Une anomalie est générée si la structure du fichier reçu ne correspond pas à la structure de fichier paramétrée 
sur le fournisseur (nombre de colonnes, intitulés et position des colonnes du fichier) ou s’il n’y a pas la ligne 
d’entête dans le fichier. 
 
 

5) - Intégration automatique 
 
Lors de l'intégration du fichier, les données de la facture sont contrôlées avec les données ODEIS. 
Les contrôles effectués sont : 
- Anomalie quantités 
- Le " Montant HT articles " est différent du montant des articles liés au bon de livraison  
- Le " HT facture " -  " les différents frais HT " est différent du montant des articles liés au bon de livraison 
- Le " Montant HT articles " + " les différents frais HT " est différent  Le " HT facture " 
- Le " HT facture " + " la TVA " est différent Le " TTC facture " 
- Le " HT facture " + " les différents  frais TTC " + " la TVA " est différent Le " TTC facture " 
- Incohérence des données transmises :  

- pourcentage de remise > 100% 
- le " Montant HT articles " est différent du montant des articles liés à la facture 
- la date de facture est postérieure à la date du jour 
- la date de pièce d’un bon de livraison est postérieure à la date de facture  

- Erreur de mise à jour du stock 
- Aucun article n’est retrouvé pour la pièce fournisseur 
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S'il y a au moins une anomalie sur un bon de livraison d’une facture, elle n'est pas intégrée.  
Vous pouvez retrouver le détail des anomalies d'intégration dans l'option de suivi. 
 
 
 
 
 

 
 

Vous devez sélectionner les fichiers que vous souhaitez intégrer. 
Une fois l’intégration terminée, l’écran de suivi des réceptions de factures s’ouvrira. 

 
 

6) - Suivi des réceptions 
 
Cet écran permet de visualiser les différents comptes rendus de chaque réception et intégration de fichiers : 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

La sélection permet de choisir la période d’intégration, le statut, un 
fournisseur, un numéro de facture ou de bon de livraison précis. 
 

Vous retrouverez les options habituelles de mises à jour des 
prix (sur la centrale et les magasins) 
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Vous retrouverez dans la liste, pour chaque facture, une ligne de suivi par bon de livraison avec : 

- Le fournisseur, 
- La date de réception, 
- Le numéro de facture,  
- Le numéro du bon, 
- La date d’intégration (si elle a été effectuée) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Le résultat indique le détail par facture et bon de livraison :  
Le nom du fichier importé ainsi que les éventuelles anomalies rencontrées. 
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Plusieurs options du suivi vous permettent de consulter les articles liés au bon de livraison, à la facture, 
visualiser le fichier fournisseur reçu, … 
Ces options sont accessibles ou non selon le statut du bon et de la facture sélectionnée dans la table de suivi. 

 

 
 
 

6.1) –Détail du bon de livraison (F7) 
 

Cette option n’est visible que pour les factures en anomalies, non intégrées. 
Vous y retrouverez les informations des articles liés au bon de livraison sélectionné : 
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6.2) - Détail de la facture (F8) 

 
Vous y retrouverez les numéros des bons de livraison liés à la facture (si celle-ci n’a pas été intégrée) et les 
informations des articles liés. 
 
Vous pouvez accéder à la fiche de stock de l’article sélectionné via l’option F7. 

 

 
 

6.3) - Visualisation du fichier (F9) 

 
Cette option vous permet de consulter le fichier de réception pour la facture sélectionnée. 
 

6.4) - Traitement d’une anomalie (F11) 

 
Cette option vous permet de saisir un commentaire qui expliquera comment vous aurez réglé l’anomalie : 
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Le statut de la facture est alors mis à jour, tous les bons de livraison liés à cette facture ne seront plus en 
anomalie. 
Vous pourrez visualiser le commentaire de traitement de l’anomalie dans le compte-rendu :  

 

 
 

6.4) - Accès au pied de facture (F12) 

 
Cette option est accessible uniquement pour les factures intégrées, sans anomalies ou après traitement de 
l’anomalie. Elle vous permet d’accéder au pied de facture. 
 
 

7) - Compléments 
 

7.1) - Réception des fichiers 

 
Chaque fichier est traité dans le répertoire RECEPT_FACT de la centrale. 
Une fois que toutes les lignes du fichier sont enregistrées, le fichier est archivé dans le répertoire 
RECEPT_FACT\Poubelle de la centrale ou dans le répertoire RECEPT_FACT\Fichiers_rejetes si la structure du 
fichier n'est pas conforme. 
 

7.2) - Numéro de facture 

 
Le numéro de facture est de 10 caractères maximum. 
Si le fournisseur transmet un numéro de facture au-delà de 10 caractères, il sera tronqué. 


