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GESTION DU COFFRE : DEFINITION DES COFFRES EXISTANTS 

Menu Fichiers de base – Encart Divers -  
Définition des coffres 

 
 
 

1) - Principe 
 
Description des coffres existants dans la structure. Un coffre pourra être apparenté à une allée. Les différentes 
options vont permettre de visualiser, créer, modifier et/ou supprimer un coffre. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

1.  Accès à la définition des coffres 
Menu Fichiers de base 
Encart  Divers 
Option Définition des coffres 
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2) - Visualisation des coffres 
 

 
 
 

3) - Fonctionnalités disponibles 
 

 
 
  

             
 

        
 
 
 
 
 
 

3 .1. Suppression d’un coffre (F4) 
 

Quitter la liste des coffres existants (ESC) 

Supprimer le coffre sélectionné (F4) 

Ajouter un nouveau coffre (F5) 
  

Liste des coffres existants avec 
possibilité de recherche rapide 
sur le n° de coffre. 
 
Visualisation de l’architecture du 
coffre sélectionné. 

Modifier le coffre sélectionné (F6) 
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Suppression du coffre sélectionné dans la liste. Si le coffre contient des articles, il sera demandé une 
double confirmation. Dans le cas d’une réponse positive de l’utilisateur, tout le paramétrage et la 
définition des articles dans le coffre seront supprimés. 

 

3.2. Ajout d’un coffre (F5) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      
 

Saisie du n° de coffre et de son 
libellé  
 Celui-ci pourra être apparenté 
à une allée s’il n’existe qu’un 
seul coffre dans la structure. 

 Saisie de l’architecture de ce coffre, c’est à dire de ses dimensions. 

 Le nombre de lignes : Nombre maximum de casiers sur la hauteur. 

 Le nombre de colonnes : Nombre maximum de casiers sur la longueur. 

 Le nombre d’emplacements dans un casier : Nombre maximum de références différentes 
dans un casier. 

 
Le dessin ci-dessus permet de matérialiser un exemple d’architecture (2 lignes / 7 colonnes) 

Quitter (ESC) 
  

Valider le nouveau coffre (F2) 
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3.3  Modification d’un coffre (F6) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 

Modification possible de l’architecture du coffre et de son libellé. 
 
Dans le cas d’une modification de l’architecture et d’une utilisation du coffre, les emplacements qui ne font 
plus partis du coffre seront supprimés. Une confirmation sera demandée à l’utilisateur. 

Valider les modifications faites sur le coffre (F2) 
  

Quitter (ESC) 
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GESTION DES COFFRES 
 

 
 
 

1) - Principe 
 

Cette option permet de visualiser à l’écran le coffre en lui même. Il sera possible de s’y déplacer, de visualiser 
les casiers (pleins, libres, affectés …) 
Différentes fonctionnalités seront disponibles. 
 

 
 

 
         
 
 
 

 
 
 

2) - De façon générale 
 

 Ce point d’interrogation sera présent sur la plupart des options de paramétrage. Il indiquera suivant 
les options, la façon de saisir les emplacements ou donnera des explications sur les écrans de visualisation. 
 

 Cette option donne accès à l’aide sur les zones suivies d’un point d’interrogation. 
 
 

 
 
 
 
 

2.  Accès à la gestion des coffres 
Menu Stock 
Option Gestion des coffres 
OU 
Menu Stock 
Encart  Catalogue 
Option Mise à jour 
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3) - Visualisation des coffres 
 
En entrant sur la visualisation, le coffre sélectionné par défaut sera le premier défini. Aspect général du coffre : 
 
 
 
 

Différents casiers du coffre. 
Lettres matérialisant 
les lignes du coffre. 

Chiffres matérialisant 
les colonnes du coffre. 

Ascenseurs et flèches 
permettant de se 
déplacer dans le 
coffre au niveau des 
lignes. 

Ascenseurs et flèches 
permettant de se 
déplacer dans le 
coffre au niveau des 
colonnes. 

Titre du coffre sélectionné. 
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3.1. Accès rapide à un emplacement ou à une partie du coffre 
       

   

       
 
 
  
    
Après la saisie de chacune des zones, le coffre sera réaffiché afin de tenir compte des sélections faites. 
 

3.2. Sélection  
     

  
 
 
 
 
 
 

3.3. Aide sur la visualisation du coffre 
 

  
  

   
 

Aide indiquant la signification des zones de l’accès rapide 
 Annuler la saisie de l’accès rapide 
 

N° Coffre N° Zone Lettre Ligne 

N° Colonne 

N° Emplacement dans le casier   1-Z2-E-4 

Sélection d’un fournisseur. Le coffre sera positionné 
sur le 1

ier
 casier affecté au fournisseur sélectionné. Sélection d’une référence fournisseur. Le coffre sera 

positionné sur l’emplacement où se trouve la 
référence sélectionnée. 

Point interrogation permettant d’avoir une légende 
des différents signes et couleurs du coffre. 

Possibilité de venir 
modifier les couleurs 
en cliquant sur 
chacune d’entre elles. 

Annuler la saisie de 
la sélection. 
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3.4. Visualisation d’un casier 
 

La visualisation d’un casier du coffre se fait en cliquant sur le casier au niveau du coffre. On retrouve 
les emplacements paramétrés ainsi que les références qui y sont affectées. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
OU emplacement libre :  
 

  
 
 
 
 

Affichage de l’emplacement sélectionné : 
Coordonnées : Coffre - Zone - Ligne - Colonne / Emplacement  

Affichage de la référence 
affectée sur l’emplacement. 

F8 - Possibilité de neutraliser le reste du 
casier.  

F7 - (Loupe) ou simple clic sur l’emplacement   
 
=> Visualisation du détail de l’emplacement avec la 
référence, le code suivi et le stock. F4 - Libère l’emplacement 

uniquement si le stock est à zéro. 

Saisie de la référence => Affichage 
du code suivi et du stock. 

F2 - Valide la référence sur 
l’emplacement. 

S’il n’y a pas de fournisseur affecté, à la 
première validation de référence, son fournisseur 
est affecté d’office à l’ensemble du casier. 

F3 - Annule la saisie. 

Fournisseur affecté au casier. 
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3.5. Menu contextuel d’un casier (Clic Droit) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) - Fonctionnalités disponibles 
 

 
 
 

       
 

       
 

 
 

 

Quitter la visualisation du coffre en 
cours et/ou retour au menu (ESC)  

Importer les références dans le coffre (F9) 

Afficher le casier sélectionné (F7) 
  

Accès au paramétrage du coffre (F8)  
 

Imprimer les références et de leurs 
emplacements dans le coffre (ALT+I) 

Sur chacun des casiers, le menu contextuel offre les possibilités suivantes : 
 
 Affecter un fournisseur sur le casier :   Le casier doit être libre (pas de fournisseur affecté) ou vide (pas de   

références dans les emplacements) 
 
  Neutraliser le casier : Rendre indisponibles les emplacements vides du casier. 

 
 Remise à disposition et/ou vidage du casier : Rendre disponibles les emplacements neutralisés du casier et  

libérer les emplacements occupés par des références sans stock. 
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5) - Paramétrages du coffre (F8) 
 

 
 

5.1. Découpage des zones du coffre  

 

 
 

    

       
 

Cette option offre la possibilité de 
réinitialiser le contenu d’un coffre 
ainsi que tout son paramétrage 
(affectation fournisseur, 
détermination des zones …) 
 

 Le vidage du contenu du coffre 
est systématique. 
Cette option ne fait aucune 
vérification sur le stock des articles 
du coffre. 
 
 La sélection du coffre à vider sera 

faite une fois la demande de 
confirmation validée. 

 
 Un choix sera proposé pour 

l’annulation du paramétrage des 
fournisseurs et des zones.  
 

 

Saisie de l’intervalle 
d’emplacements définissant la 
zone identifiée.  
  

Saisie du numéro et du libellé de la 
zone à définir. 

Saisie du coffre à découper. 
 

Quitter (ESC) 

Supprimer une zone avec demande de confirmation (F4) 

Valider le découpage de la zone (F2) 
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5.2. Affectation d’emplacements par fournisseur   

 

 
 

    

5.3. Libération d’emplacements    

 
 Libération des emplacements à partir d’un fichier  

 

 

 Saisie du code fournisseur à 
affecter. 

Saisie du coffre sur lequel sera 
affecté le fournisseur. 
 

Saisie de l’intervalle 
d’emplacements où sera affecté le 
fournisseur. 

 

Quitter ( ESC ) Valider l’affectation fournisseur (F2) 
  Sélection du fichier à importer. Le fichier est 

construit par référence fournisseur ou pas 
emplacements à libérer. 
  
Le fichier doit être au format CSV, la 
structure est précisée à l’écran. 
 
Le stock des références des casiers à libérer 
ne sera pas vérifié. 
  

La coche « Désaffecter le casier entier du 
fournisseur si les autres emplacements sont 
vides » permet, à partir d’un emplacement 
présent dans le fichier, de désaffecter les 
autres emplacements du casier du 
fournisseur. 
  
Ex : L’emplacement suivant : 2-Z1-C–10/1 
fait parti du fichier, le programme libère cet 
emplacement précis et ne touche pas aux 
autres emplacements du casier ( 2-Z1-C-
10/2 ou  2-Z1-C-10/3 ou  2-Z1-C-10/4 )  
 
La coche va permettre de s’interresser à ces 
autres emplacements et de les libérer de 
leur affectation fournisseur.  
 
Les emplacements seront désaffectés du 
fournisseur à condition qu’il soit vide ( pas 
de référence fournisseur placée ) 
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 Libération des emplacements par emplacement   
 

 
 
 

    

5.4. Neutralisation d’emplacements/Remise à disposition    

 

 
 

    

Saisie du coffre sur lequel seront 
libérés le ou les emplacement(s). 
 
La libération peut se faire au 
choix, sur un emplacement précis 
ou un intervalle d’emplacements. 
1. Un seul casier : si 

l’emplacement n’est pas 
précisé, le casier sera libéré 
en entier. 

2. Un intervalle de casier : tous 
les emplacements seront 
libérés. 

 
  

 La libération ne sera possible 
que pour les emplacements 
dont le stock article est à 
zéro. 

Saisie du coffre sur lequel seront 
neutralisés ou remis à disposition 
le ou les casier(s). 
 

Choix du traitement à effectuer : 
 
 Neutralisation : Rend indisponible 

les emplacements non occupés du 
casier. 

 
 Remise à disposition : Remet les 

emplacements indisponibles à 
disposition. 
 

Saisie de l’intervalle de casiers à 
neutraliser ou à remettre à 
disposition. 
 

Quitter (ESC) Valider la libération d’emplacements (F2) 
  

Quitter (ESC) Valider la neutralisation ou remise à disposition (F2) 
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6) - Import dans le coffre (F9) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

Structure du fichier : Le séparateur de colonne devra être le point virgule. 
 

1 - Code fournisseur :  Non obligatoire si l’on veut neutraliser l’ensemble du casier (8
ème

 colonne) – 
Néanmoins, il est possible d’affecter un fournisseur sur le casier à neutraliser. 

 

2 - Réf. fournisseur : Non obligatoire si l’on veut neutraliser l’ensemble du casier (8
ème

 colonne) 
 

3 - N° du coffre : Obligatoire 
 

4 - N° de la zone :  Non obligatoire (Les zones peuvent être définies à posteriori) 
 

5 - N° de la colonne : Obligatoire 
 

6 - N° de la ligne : Obligatoire (Lettre entre A et ZZ) 
 

7 - N° de l’emplacement  : Non obligatoire si l’on veut neutraliser l’ensemble du casier (8
ème

 colonne) 
 

8 - Neutralisation casier : Non obligatoire - Sera égal à 1 si l’on veut neutraliser tout ou partie du casier, sans 
valeur sinon. 

 

Nom du fichier à importer : Le 
libellé indiquera le nombre de 
références contenues dans le 
fichier. 

Ensemble de règles permettant de 
mieux utiliser cet import. 
 
Cet import a pour but de faciliter la 
mise en place de la gestion du 
coffre. 
 
Il permet, à partir d’un fichier 
contenant une liste des références 
et de leurs emplacements, de 
remplir le coffre avec les articles du 
stock. 
 

 Cet import ne fait aucune 
vérification quant à la présence 
d’articles sur le coffre. Si certains 
casiers sont déjà occupés, ils seront 
réaffectés avec les références du 
fichier importé. 
 

Quitter (ESC) Valider l’import (F2) 
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7) - Impression (ALT+I) 
 
Edition de tous les articles du catalogue correspondants à la sélection avec leurs emplacements dans le coffre. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

    
 

Sélection sur le coffre (N° de coffre, zone et 
emplacement) 
 

Sélection sur les articles. 
 

Possibilité d’export Excel de l’édition : 
- Code famille 
- Code fournisseur 
- Réf. fournisseur 
- Libellé article 
- N° du coffre 
- Lettre de la ligne 
- N° de colonne 
- N° d’emplacement 

 
  

Quitter (ESC) Valider l’édition (F2) 
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GESTION DES COFFRES DEPUIS LE CATALOGUE ARTICLES 
 

 

1) - Principe 
 

Au moment de la visualisation d’un article du catalogue, il sera possible de consulter le ou les emplacement(s) 
affecté(s) à la référence. Un accès à la visualisation du coffre sera également possible. 
 
 

2) - Accès au coffre / affectation 
 
Une fois sur la visualisation catalogue de la fiche article, il est possible de connaître son emplacement dans le 
coffre et de visualiser le casier défini. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cette liste indique les différents emplacements possibles 
pour la référence affichée. 
 

Un simple clic sur l’emplacement affiché ou 
sur l’icône d’appel du coffre permet de 
visualiser le casier paramétré ou d’en 
affecter un avec la référence. 




