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1. SAISIE MANUELLE DES COMMANDES  
 

 
 
 

Fournisseur à traiter 
 
 
Type de commande (réassort, nouveauté, commande spéciale …) 
 
 
Numéro de commande attribué automatiquement par ODEIS 
 
 
Tableau de saisie des références à commander 

 
 
 Supprimer une ligne déjà saisie    
 
 
 Voir la photo de l’article      
 
 
 Valider la commande : la commande créée se retrouvera dans le portefeuille des commandes (voir § 4)  
 
 
 
 
 
 

Accès :  Achats > Saisie des commandes 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

4 
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 Détail de la référence dans ce magasin 
 

 
 
 
 
 Détail de la référence sur tous les magasins (si paramétré multi-magasins) 
 
 

Vous avez la possibilité d’imprimer le bon de commande. 
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1.1. Multi-magasins 
 
En multi-magasins, si vous gérez les commandes pour vos magasins depuis un dossier central, vous pouvez 
préciser en tête de commande le magasin pour lequel elle est dédiée. 

 
 
 
Si vous préférez recommander pour plusieurs magasins à la fois, laissez la valeur « Tous » dans la liste des 
magasins et précisez sur chaque ligne la répartition des quantités à commander : 
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2. RÉASSORT SÉLECTIF 
 
A partir de vos sélections d’articles, périodes, etc. le but du programme est de faire des propositions de 
commandes. A vous ensuite de modifier les quantités à commander. 
 

2.1. Détail des sélections 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si vous ne renseignez pas de fournisseur, le réassort est lancé sur tout votre stock. 
Si vous sélectionnez un fournisseur à réassortir, la date du dernier réassort pour ce fournisseur est 
automatiquement récupérée pour initialiser le début de la période à traiter. 
Cette date de dernier réassort est enreigstrée dans la fiche fournisseur quand un réassort est allé à terme (avec 
génération de commande). Vous pouvez modifier cette date si besoin depuis la fiche fournisseur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gestion du stock d’alerte : voir § 2.2 et § 2.3 
 
 
Si vous gérez des références à la taille, pensez à activer la sélection sur la taille avant de lancer le réassort.  
Ex :  

Accès :  Achats > Réassorts sélectifs 

1 

1 

1 

Accès :  Divers > Fichiers de base > Fournisseurs 
Onglet Réassort 

2 

2 

3 

3 
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Si vous gérez des références par code 
Suivi/Style, vous pouvez le préciser, afin que 
le programme ne traite que celles-là. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
L’onglet « Autres sélections » permet de 
traiter des cas particuliers telles que  

- Les articles en commande 
- les Confiés boutiques 
- les articles réservés 
- les articles transférés 

 
 
 
 
 

 
 
 

Cet onglet concerne le nombre de jours en 
stock. 
Si vous utilisez cette notion, vous pouvez ici 
préciser un intervalle de jours et le mode de 
calcul du nombre de jours en stock avant de 
lancer le réassort. 
- Date de pièce d’origine : date de l’entrée en 
stock 
- Date d’entrée : date de saisie informatique 
du produit 
- Date  de pièce fournisseur : "date de pièce" 
de la fiche stock 
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2.2. Réassort à partir des ventes 
 
 
Il s’agit de l’option par défaut : le réassort se base sur  les ventes. 
 
ODEIS va analyser la période de vente (en prenant en compte tous les critères de sélection) et proposer une 
liste de références à commander. 
 
 Stock d’alerte ignoré : 1 référence vendue = 1 référence proposée à la commande. 

 
 Stock d’alerte géré : pour chaque référence vendue, ODEIS compare le stock actuel avec le stock d’alerte : 

 
- Si stock d’alerte = 0 (ou non renseigné) => Référence non commandée 

 
- Si stock d’alerte > stock actuel (ex : actuel = 3 et alerte = 5) => Référence commandée en quantité 2 

 
- Si stock d’alerte < stock actuel (ex : actuel = 5 et alerte = 3) => Référence non commandée 

 
- Si stock d’alerte = stock actuel => Référence non commandée 

 
 
 
 

2.3. Réassort à partir de la quantité d’alerte 
 
 
 
 
Le réassort se base sur les quantités en stock. 
 
Le réassort ne se basera plus sur une période de vente. 
Il analysera les données du stock (en prenant en compte tous les critères de sélection) pour proposer la 
commande d’une référence. 
ODEIS va comparer le stock actuel avec le stock d’alerte : 
 

- Si stock d’alerte = 0 (ou non renseigné) => Référence non commandée 
 

- Si stock d’alerte > stock actuel (ex : actuel = 3 et alerte = 5) => Référence commandée en quantité 2 
 

- Si stock d’alerte < stock actuel (ex : actuel = 5 et alerte = 3) => Référence non commandée 
 

- Si stock d’alerte = stock actuel => Référence non commandée 
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Si vous gérez le stock d’alerte, il est possible de préciser le mode de calcul de la quantité dans l’écran de 
sélection. 

 
 

 Sur l’article : ODEIS compare le stock actuel et le stock d’alerte de chaque référence ODEIS. 
 

 Soit sur la référence fournisseur : ODEIS calcule le stock actuel pour toutes les références ODEIS d’une 
même référence fournisseur. 
ODEIS compare cette quantité cumulée au stock d’alerte de la dernière référence informatique entrée 
avec cette référence fournisseur. 

 
Exemple :  
3 références ODEIS pour la même référence fournisseur (stock alerte à 4) 
 

Réf. Odeis Qté stock Qté alerte 

181.100 0 4 

181.200 1 4 

181.300 2 4 

 
 Gestion à l’article : ODEIS propose de recommander 9 quantités 

 
 Gestion à la référence fournisseur : ODEIS propose de recommander 1 quantité 

 
 
 

Remarque  
 
Pour mettre à jour la quantité d’alerte sur tout ou partie de votre stock, utilisez le programme de Mise à jour 
des codes 
 
 
 
Reportez-vous à la documentation dédiée Gestion de stock relative au STOCK.  
 

Accès : Stock > Modifications > Mise à jour des codes 
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2.4. Détails de l’écran des propositions 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Liste des références à réassortir (proposition).  
 
Pour chaque référence, vous visualisez l’historique sur 1 an et d’autres infos complémentaires dans l’encart de 
droite. 
 
Les quantités proposées en réassort sont modifiables (mettez « 0 » pour ne pas recommander une référence). 
 
Vous pouvez ajouter une référence manuellement dans la liste pour l’ajouter à la proposition de commande. 
 
Si vous gérez les gammes de prix, utilisez les smileys pour recommander les références en fonction du nombre 
de jours en stock voulu. Voir § 3.1.2. 
 
Possibilité de modifier le code suivi et la quantité d’alerte de la référence sélectionnée : 

 

1 3 

4 

2 

2 

1 

2 

3 

4 

6 

6 

5 

5 
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Cliquez sur le bouton F2 pour créer la commande dans le portefeuille 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Remarque  
 
Si vous sélectionnez un fournisseur à réassortir, la date du dernier réassort pour ce fournisseur est 
automatiquement récupérée pour initialiser le début de la période à traiter (voir §2.1). 
Cette date de dernier réassort est enreigstrée dans la fiche fournisseur quand un réassort est allé à terme 
(avec génération de commandes). Vous pouvez modifier cette date si besoin depuis la fiche fournisseur. 
 

Accès :  Divers > Fichiers de base > Fournisseurs 
Onglet Réassort 
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2.5. Multi-magasins 
 

Le réassort multimagasin est basé sur le même principe que le réassort monomagasin. 
Vous déterminez vos critères d’analyse avant de lancer le réassort. 
Le programme vous porpose des références à recommander selon les magasins, en prenant en compte les 
portefeuilles de commandes, les gammes de prix, etc. 
 

Accès :  Achats > Réassorts sélectifs multi-mag 
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3. RÉASSORT AUTOMATIQUE 
 
Si pour certains fournisseurs, vous recommandez systématiquement les mêmes références vendues, vous 
pouvez mettre en place un réassort automatique pour ne plus avoir à les gérer depuis le réassort sélectif. 
 
Attention ! il faudra continuer d’utiliser le réassort sélectif pour le reste de votre stock. 
 
Le réassort automatique par fournisseur consiste à recommander systématiquement les références 
correspondantes à un nombre de jours en stock ou un code Suivi paramétrés. 
 

3.1. Paramétrages 
   

3.1.1. Fournisseurs 
 
Sélectionner le fournisseur à modifier et faire F6 puis se positionner sur l’onglet « Réassort » 

 

 
 
 
 
 Cocher « Oui » pour que ce fournisseur puisse être réassorti automatiquement 
 
 Indication du dernier réassort (la date de début d’analyse des ventes) 

Cette date se mettra à jour lorsqu’un réassort auto sera lancé sur ce fournisseur avec la date du jour 
du réassort. Cette date est modifiable. 

 
 Renseigner le nombre de jours avant réassort en fonction des gammes de prix, pour ce fournisseur. 

Si vous laissez le tableau vide, le programme de réassort se basera sur les gammes de prix accessibles 
depuis le menu  

  
Voir § 3.1.2. 

Accès :  Divers > Fichiers de base > Fournisseurs 
Onglet Réassort 

1 

2 

3 

1 

2 

3 

Divers > Fichiers de base > Gammes de prix 
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3.1.2. Gammes de prix 
 

 
Il est possible de créer des gammes de prix  

- Générale à tous les rayons 
- Par rayon 

 
Le but est de décrire pour chaque fourchette de prix, la manière de gérer les arrondis, et le nombre de jours en 
stock idéal. 
 
Exemple de gamme de prix : 

 
 

 Colonne Arrondi stock : en entrée de stock, si vous saisissez un prix d’achat et coefficient, le prix de 
vente sera calculé avec l’arrondi déterminé dans cette colonne (vous pourrez quand même forcer le 
prix de vente à la valeur souhaitée). 

 Colonne Arrondi vente : lors de l’ajout d’une ligne de vente avec remise, le prix de vente final sera 
calculé avec l’arrondi déterminé dans cette colonne (vous pourrez quand même forcer le prix de vente 
à la valeur souhaitée). 

 Colonnes « Smileys » : détermine le nombre de jours idéal pour vos réassorts. 
 

 

Dans cet exemple, les très bons produits  de 
cette gamme de prix doivent être réassortis 

sous 10 jours et les moins bons  sous 60 
jours. 

 
 
 
 
 

Accès : Divers > Fichiers de base > Gammes de prix 

Remarque  
Le paramétrage de la gamme de prix générale ou par rayon s’applique sur tout votre stock. 
Si vous avez des particularités par fournisseur dans les nombres de jours en stock des produits, vous pouvez le 
préciser dans la fiche fournisseur (onglet Réassort). La gamme de prix « fournisseur » sera prioritaire par 
rapport à la gamme de prix « générale ». 
Voir §3.1.1. 
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3.2. Lancement du réassort automatique 
 
 
Tous les fournisseurs paramétrés « Réassort automatique » apparaissent dans le tableau : 
 

 
 
 
Critères de sélection et mode de calcul du réassort automatique : 

- Code suivi : permet de cibler le réassort uniquement sur les références avec le code Suivi renseigné 
 

- Gestion des quantités en commande : prise en compte des quantités déjà en commande et visibles 
dans votre Portefeuille de commandes (voir § 4.). 
 

- Nombre de jours : mode de calcul du nombre de jours en stock 
o Date d’entrée : date de saisie informatique du produit 
o Date de pièce fournisseur : date saisie dans « Date de pièce » de la fiche stock 

 
 
Liste des fournisseurs à réassortir automatiquement avec, pour chaque fournisseur, une période d’analyse 
modifiable. 
 
 
Raccourcis pour (dé)sélectionner tous les fournisseurs. 

Accès : Achats > Réassorts automatiques 

1 

2 

3 

1 

2 

3 
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Lancer le réassort. La (les) commande(s) sont automatiquement créées dans le portefeuille des commandes. 
 
Un écran récapitulatif des commandes créées apparaît :  
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4. GESTION DU PORTEFEUILLE DE COMMANDES 
 
 
Il est accessible depuis le menu Achats > Gestion des commandes. C’est l’écran principal de gestion des 
commandes, il vous permet notamment de connaitre à tout instant l’état de vos commandes. 

 
L’état d’une commande est visible par son Niveau : 

 
 Une commande nouvellement créée sera par défaut au niveau Non validée  « AV ». 

 
 Une commande validée sera au niveau Validée « VA ». 

 
 Une commande envoyée sera au niveau Emise « ZZ ». 

 
 
 

4.1. Présentation du Portefeuille de commandes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Champs de recherche des commandes dans votre portefeuille. 
 

Choix du niveau de commande : il conditionne l’affichage de vos commandes dans le 
tableau du bas. 

 
Liste des commandes correspondantes à vos critères de recherche. 

 
Bouton pour valider une commande (voir chapitre 2). 

 
 
 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 

4 

Accès : Achats > Gestion des commandes 
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4.2. Utilisation avancée du Portefeuille de commandes 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Actions possibles 
 

 
 

 Modifier le niveau de commande, 2 cas possibles, vous pouvez : 
- Repasser une commande Validée (VA) à l’état Non Validée (AV). 
- Repasser une commande Emise (ZZ) à l’état Validée (VA). 
 

 Fusionner des commandes : sélectionnez cette option si vous souhaitez fusionner plusieurs 
commandes. 
 Vous ne pouvez fusionner que des commandes Non Validée (AV) et portant sur le même 

fournisseur. 
 

 Validation globale : sélectionner cette option pour valider toutes les commandes que vous avez 
sélectionnées dans le tableau. 
 

 Suppression globale : sélectionner cette option pour supprimer toutes les commandes que vous 
avez sélectionnées dans le tableau. 
 

 Mémoriser : utilisez cette option pour mémoriser les sélecteurs de l’écran : à la prochaine 
réouverture de l’écran, les sélecteurs seront par défaut dans l’état dans lequel ils étaient quand 
vous avez cliqué sur le bouton Mémoriser. 
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4.2.1. Impression des Bons de commandes 
 
 
 
 

 Rééditer un Bon de commande : sélectionnez une commande dans le portefeuille et cliquez sur 
Impression (          ) pour rééditer le Bon de commande. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 Edition supplémentaire des répartitions multi-boutiques : cochez cette option pour éditer le 
document détaillant les répartitions des articles dans vos magasins pour la commande 
sélectionnée. 
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5. ANALYSE DES COMMANDES 
 
 

5.1. Impression de l’historique des commandes 
 

Utilisez ce menu pour éditer un récapitulatif de vos commandes. 
 

 
 

Accès : Achats > Impression commandes 
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5.2. Valorisation des commandes 
 

 

Accès : Achats > Valorisation commandes 
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5.3. Recherche d’articles en commande 
 

 
Utilisez cet écran pour rechercher si une référence est en commande. 

 
 

Accès : Achats > Recherche d’articles en commande 
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6. GAO – RÉASSORT AUTOMATIQUE 
 
Reportez-vous aux documentations dédiées 

 GAO Mise en place 
  GAO Réassort 

 
 
 

7. GESTION DE L’EDI 
 
Reportez-vous aux documentations dédiées 

 EDI Paramétrages 
 EDI Gestion des commandes 
 EDI Gestion des confiés 

 
 
 

8. DOCUMENTATIONS ANNEXES 
 
Ce document fait référence à des notions présentées dans d’autres documentations :  
 

 Gestion du stock 
 Réassort GAO 
 EDI 

 
 

 
 


