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1. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT 
 
La gestion des comptes clients permet de créer un compte ou une écriture manuellement, sans passer 
par la caisse, pour effectuer des régularisations. 
 
 

2. SOLDER UN COMTPE CLIENT 
 

 
 
- Sélectionnez le client pour lequel vous souhaitez solder un compte. Le détail de ses comptes 

apparait dans le tableau orange. Les comptes sont affichés selon leur état (Soldé / Non soldé / 
Tous).  
Si dans la recherche vous avez sélectionné les comptes Non soldés, vous ne verrez pas le détail des 
comptes Soldés dans le tableau orange.  

Accès :  Clients > Comptes clients 
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 Pour solder un compte : 
 

- Sélectionnez le compte dans le tableau orange, le bouton  devrait 
apparaitre en haut de l’écran. 
 

- Cliquez sur le bouton pour créer une . 
 

- Saisissez un montant de Sortie qui passera le compte à zéro : 
 

 
 

- Validez l’écriture en cliquant sur . 
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3. CRÉER UN COMPTE CLIENT 
 
 

 
 
 
 
 
- Sélectionnez le client pour lequel vous souhaitez créer un nouveau compte.  

Accès :  Clients > Comptes clients 
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- Cliquez sur le bouton  pour créer un . 
 

- Choisissez le type de compte  
 
 

- Saisissez un montant d’Entrée : 
 

 
 

- Validez l’écriture en cliquant sur .  


