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Gestion des comptes clients
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3. CREER UN COMPTE CLIENT
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La gestion des comptes clients permet de créer un compte ou une écriture manuellement, sans passer
par la caisse, pour effectuer des régularisations.

Acces : Clients > Comptes clients

Hlesc -Fermer | F F1-Aide {llr F4 - Supprimer :_B Mouvesu compte 42 F7 - Recherche H FS - Epuration B

N8| Comptes Clienfs

Recherche N° Compte " Soldé " MNon Soldé " Tous R I S
W® Client  Wom client Prénom v Aoir v Organisme Crédit
v Crédit
Erents
iE|
2 B43 [AIT EL MOKHTAR Drizz &IT EL OKHTAR |58 BIS RUE JEAN MERMOZ 47200 MaRMAMNDE -
2 578 |AKKOUCHE ERIGITTE LABRAMME 47200 MARCELLUS
1093 |ALAMINOS CATHERIME BRIGADE DE GENDARMERIE (23300 LA SOUTERRAIMNE
1817 [aLaM MaZoNNEUYE 47180 LAGUPIE
B &7 [aLaoul MALIKA GEMDARMERIE DE SEYCHES |47350 SEYCHES
7 058 |ALARCON SYLYIE G4500 ST JEAM DE LUZ —
5124 |ALARME WIDED ALARE WIDED 47250 COCUMONT
4 B33 [ALBERT ROSE MARIE 47200 MOMTPOUILLAN
1011 [ALBERT Piene 10 place victor G4200 BIARRITZ
5 850 |ALBES MARQUES LOUIS ALBES AROQUE|LA BORDOMME 47400 FAUILLET
5370 [ALBLUICHER CHRISTOPHE MONT BAREAT 47320 CLAIRALC hd
Commentaires
B |
265 Acompte BE2.55 a 15/02/20013 50000 - J
2BE A compte R00,00
pu— I

- Sélectionnez le client pour lequel vous souhaitez solder un compte. Le détail de ses comptes
apparait dans le tableau orange. Les comptes sont affichés selon leur état (Soldé / Non soldé /
Tous).

Si dans la recherche vous avez sélectionné les comptes Non soldés, vous ne verrez pas le détail des
comptes Soldés dans le tableau orange.
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Pour solder un compte :

Sélectionnez le compte dans le tableau orange, le bouton

apparaitre en haut de I’écran.

Cliquez sur le bouton pour créer une

Gestion des comptes clients

J Mouveau compte .
devrait

{ Une nouvelle écriture sur ce compte |

Saisissez un montant de Sortie qui passera le compte a zéro :

SEsc - Fermer ’FE - Valider
¥®  Comptes Clients

o

Validez I’écriture en cliquant sur !
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Date de l'opération  15/07/2014 Acompte numeéno
EMTREE SORTIE
b ontant 0,00 RO0.00 S olde E
Benéficiaire:
Commentaire; Commentaire juztificatif J
=
o 72 - valider !
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Acces :

Clients > Comptes clients

f‘ Esc - Fermer

@ F1-aide {JJ F4 - Supprimer op9] FS - Nouveau

48 F7 - Recherche M F3 - Epuration

N®. Comptes Clients

Fecheroiz N* Compte ' Solds ® Non Soldé " Tous Mo is o=
M° Clignt  Momn client Prénan [ Avair [¥ Organisme Crédit
W Crédit
Clients
2643 [AIT EL MOKHTAR Drizs AIT EL OKHTAR |58 BIS RUE JEAM MERKMOZ 47200 MARMANDE
2 578 [AkKDUCHE ERIGITTE LABRAMME 47200 MARCELLLS
1099 [aLAMINOS CATHERIMNE BRIGADE DE GEMDARKMERIE [23300 L& SOUTERRBAIME
1811 jalan MaisonneLye 47180 LaGURIE
5577 [ALAOUI MALIKA GEMDARMERIE DE SEYCHES  |47350 SEYCHES
7 058 [ALARCOMN SYLWIE E4500 ST JEAM DE LUZ
5124 [ALARME WIDED ALARE WIDED 47250 COCUMONT
4633 [ALBERT ROSE MARIE 47200 MOMTPOUILLAM
1011 [ALBERT Fieme 10 place wvictor B4200 BIARRITZ
5850 [4LBES MARQLUES LOUIS ALEES AROUE (LS BORDOMME 47400 FAUILLET
5 370 [ALBUCHER CHRISTOPHE MOMT BARBAT 47320 CLAIRALC
Commentaires
| gE|
— -

- Sélectionnez le client pour lequel vous souhaitez créer un nouveau compte.
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Cliquez sur le bouton

Gestion des comptes clients

J Mouveau compte

{ Un nouveau compte client |

pour créer un

Choisissez le type de compte

Tyue e oyyuiz @ cragr 7

v e : " Organisme Crédit
" Bwvoir " Export
" Crédit

Saisissez un montant d’Entrée :

m Esc - Fermer VFE - Valider
¥$  Comptes Clients

BSEE

Date de l'opération

b antart
B énéficiaire:;

Commentaire;

18072014 Acompte numéno

EMTREE SORTIE
500,00 0.00

Commentaire juztificatit

ey

e e el
- Validez I'écriture en cliquant sur .
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