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1. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT 
 

 

 
 
Cet écran permet de saisir une commande d’achat qui sera directement envoyée par email au 
fournisseur. 
 
Plusieurs données sont à paramétrer pour utiliser le programme. 

 

Accès :  Achats > Saisie des commandes 
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2. PARAMETRAGES 
 
 
▪ Fournisseur par défaut : il doit être renseigné dans les paramètres de fonctionnement. C’est vers 

lui que seront envoyées les commandes. 
 
➔ Accédez aux paramètres de fonctionnement via le menu  

 
▪ Informations EDI : sur la fiche du Fournisseur par défaut, doivent être renseignés :  

o La Référence client (onglet EDI) 
o La méthode d’envoi doit être Répertoire (onglet EDI : Formats de fichiers). Préciser alors 

le répertoire d’échange 
 

➔ Accédez à la fiche fournisseur via le menu  
 
 

 

Divers > Paramétrages > Paramètres fonctionnement 

Divers > Fichiers de base > Fournisseurs 
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3. SAISIE DE LA COMMANDE 
 
 
▪ A l’ouverture du programme, l’en-tête de commande est pré remplie. Vous pouvez la compléter 

en précisant le type de commande ou en modifiant la date de livraison. 
 

▪ Le numéro de commande est un numéro incrémentiel (non modifiable). 
 
▪ La date de la commande correspond à la date du jour (non modifiable). 

 
▪ La date de livraison correspond à la date du jour + délai de livraison du fournisseur (paramétrable 

dans la fiche fournisseur). Dans l’exemple, le délai fournisseur est de 4 jours. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

➔ Validez votre commande en cliquant sur . Un fichier EDI est alors créé 
et contient toutes les informations de votre commande. 
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Remarque  

l’interfaçage avec Odeis Négoce (ONF) permet d’afficher des alertes lors de la saisie de commande. 
 

Par exemple, si une taille non standard est commandée, une alerte peut être paramétrée pour vous 
informer lors de la saisie de la commande : 
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4. BON DE COMMANDE 
 
 

Après avoir validé votre commande, Odeis vous propose d’éditer le bon de commande 
directement à l’imprimante, ou avec aperçu : 
 

 
 
 
 
Une fois le bon de commande édité, la commande est disponible coté fournisseur. 

 


