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1. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT 
 

Le principe est de réaliser un bon de colisage avec une liste de documents à envoyer (bons de 

livraison, bons de confiés ou factures, fiches SAV). Ce colis pourra être expédié soit à la centrale, soit à 

un magasin, soit à un fournisseur. 

 

 

2. PARAMETRAGE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accès :     Divers > Paramétrages > Paramètres de fonctionnement 

Onglet     Divers 

  Onglet Fidélité 

 

Le destinataire sélectionné conditionne la saisie d’une expédition : 

- si le destinataire saisi est un magasin ‘central’ (cf. paramétrages boutique), une expédition peut 

concerner des bons de transferts (Bls, factures, confiées,..) et des fiches SAV 

- si le destinataire saisi ne correspond pas au magasin ‘central’, seuls des bons de transferts pourront être 

saisis. 

- Si le destinataire saisi correspond à un fournisseur, les expéditions ne concerneront que l’envoi de fiche 

SAV à ce fournisseur 

 

Si cette case est cochée, le 

bon de transfert contiendra 

un code barre spécifique à 

l’expédition 

Si cette case est cochée, la 

fiche SAV contiendra un code 

barre spécifique à 

l’expédition 

 

Ce paramètre n’apparaît que si Odeis magasin est reliée à Odeis centrale ou Odeis Négoce (dans l’onglet « transfert ») 

 
 

Ce paramètre sert  à définir si un magasin s’affichera par défaut lors de la saisie d’une expédition. 

 

Si ce paramètre est coché, il faut saisir le numéro du magasin destinataire : par défaut, les expéditions seront 

préparées pour le magasin paramétré. 

 

 

Ces 2 coches 

permettent d’éditer 

un code barre sur 

les documents 

(transfert et fiche 

SAV).  
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3. DEROULEMENT D’UNE EXPEDITION 
 

La fonction de saisie d’une expédition se trouve dans le menu « Transfert » - « Expédition » - « Saisie 

Expédition » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Valider le colis : 

impression d’un bon 

de colisage  

Annuler la saisie en 

cours  

Entête du colis 

(destinataire – 

transporteur)  

Zone de saisie 

des numéros de 

documents  

Informations 

sur le dernier 

document saisi  

Liste des documents déjà saisis sur 

le colis en cours de préparation  

Mémorisation du nb 

d’exemplaire et 

aperçu  
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Si le paramètre « expédition uniquement pour le magasin  »  est cochée, Odeis affichera par défaut le 

magasin destinataire et positionnera l’utilisateur sur la zone de saisie du numéro de document. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si le destinataire du colis est paramétré sur le magasin ‘central’, la saisie de bons de transferts ET de 

fiches SAV est autorisée. 

 

 

 

 

Si le paramètre « expédition uniquement pour le magasin  »  est décochée, Odeis positionnera 

l’utilisateur sur la zone destinataire, afin de saisir à qui l’on expédie le colis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si le magasin saisi est un magasin ‘standard’, seuls des bons de transferts pourront être saisis. 

Si le destinataire du colis est un fournisseur (type : ‘fournisseur’), seules des fiches SAV pourront être 

expédiées. 

 

 

 

Une fois, l’entête du colis saisi, l’utilisateur commence à bipper les codes-barres expéditions des 

différents documents. 

 

Saisir le code 

transporteur (ficher de 

base « mode de 

livraison » : cette saisie 

Saisir l’éventuel 

commentaire associé à 

cette expédition 

 

Saisir le code 

transporteur (ficher de 

base « mode de 

livraison » : cette saisie 

Saisir l’éventuel 

commentaire associé à 

cette expédition 

Saisir le destinataire du colis et son type (soit un 

magasin, soit un fournisseur) 
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Exemple : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 - Bipper (scanner) le code barre 

d’expédition 

Une fois le document scanné, il 

apparaît dans le tableau 

récapitulatif 

Informations 

sur le dernier 

document saisi  

Affichage du total du colis (en 

prix de vente stock)  
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Lorsque l’utilisateur a terminé sa saisie, il valide avec F2 : des informations complémentaires lui seront 

demandées : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si l’utilisateur valide, un bon de colisage est imprimé : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saisir le numéro correspondant au 

numéro d’expédition du transporteur  

Indiquer la valeur 

assurée du colis  

Indiquer le poids 

total du colis (en 

Kg)  

Possibilité de 

modifier le 

montant du colis  
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4. HISTORIQUE D’UNE EXPEDITION 
 

La fonction de recherche d’une expédition se trouve dans le menu « Transfert » - « Expédition » - 

« Historique Expédition » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cette fonction permet : 

- de rechercher des expéditions en fonction de critères (F2) 

- d’annuler une recherche (F3) 

- de supprimer un colis (F4) 

- de modifier le n° de colis du transporteur, la valeur assurée, le poids de colis et son montant (F6) 

- de visualiser le détail d’un document ( bon de transfert) dans un colis (F7) 

- de ré éditer un colis (bon de colisage) (F8) 
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Sélections possibles : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exemple de résultat avec détail des colis : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Par date d’envoi  

Par n° de colis transporteur  

Par n° de colis Odeis 

Si cette case est cochée, Odeis détaillera le contenu des colis 

sélectionnés  

Possibilité de 

sélectionner un n° de 

document dans le colis 
Sélection sur le magasin ou 

le fournisseur destinataire  

(soit l’un, soit l’autre) 
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  Exemple de résultat sans détail des colis : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La fonction   permet de modifier les informations du colis transporteur  
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La fonction permet de visualiser le détail d’un document (de transfert uniquement) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La fonction  permet de ré éditer un bon de colisage. 

 

 


