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1. PRINCIPE DE FONCTIONNEMENT 
 

 

La réaffectation d’un client sur une vente n’est possible que si la vente a été passée sur le mois en 

cours. 

Si la vente a été passée le mois précédent, contactez Odeis. 

 

Si la vente a déjà un client, la réaffectation se passe en 2 temps : 

� Désaffecter l’ancien client 

� Affecter le nouveau 

 

Si la vente n’a pas de client, allez directement au pragraphe 3. Affecter le nouveau client de la vente. 

 

 

 

 

2. DESAFFECTER L’ANCIEN CLIENT DE LA VENTE 
 

1) Accédez à la fiche du client qui a été affecté à la vente par erreur :  

 

 

 

2) Dans la partie Historique, cliquez sur la loupe pour accéder à l’historique de ses ventes : 

 

 

Clients > Gestion clients 
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3) Sélectionnez la vente et choisissez l’option "F4 – Oter une vente" : 

 

 
 

 

� Cela va désaffecter le client de cette vente. Vous pouvez ensuite quitter la fiche. 
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3. AFFECTER LE NOUVEAU CLIENT DE LA VENTE 
 

1) Recherchez la vente via l’écran d’historique des ventes : menu Ventes > Historique > 

Recherche sélective des ventes. 

 

 

2) Cliquez sur le bouton « Détail » : 

 

 
 

 

3) Sélectionnez le nouveau client et confirmez l’affectation : 

 

 
 

 
 

� Le nouveau client a été affecté à la vente, vous pouvez rééditer la facture 


